
PENGADILAN TINGGI BANDUNG
JALAN CIMUNCANG NOMOR 21D BANDUNG 40125 

Telp. (022).87832124, 87832127 Fax. (022). 87832125 
Website : www.pt-bandung.go.id 
Email: info@pt-bandung.go.id

Nomor
Lampiran
Hal

W.ll.UM99k /PP.01.3/10/2020 Bandung, Oktober 2020
1 (satu) lembar
Bimbingan Teknis Kepegawaian Se-Wilayah 
Hukum Pengadilan Tinggi Bandung TA 2020

Yth. Ketua Pengadilan Negeri Se-Jawa Barat 

Di-

Tempat

Sehubungan akan dilaksanakannya Bimbingan Teknis Kepegawaian Se-wilayah 
Hukum Pengadilan Tinggi Bandung Tahun Anggaran 2020 yang akan dilaksanakan pada :
Hari/Tanggal
Tempat

Check In Peserta 
Pakaian

: Rabu s.d. Jum’at, 4 s.d. 6 November 2020 
: De Paviljoen Hotel
Jalan LLRE Martadinata No. 68, Bandung 

: Rabu, 4 November 2020 Pukul 13.00 WIB 
: Siang hari : PDH 

Malam hari : Batik
Adapun persyaratan lainnya sebagai berikut:

1. Masing-masing Satuan Kerja diminta mengirimkan 3 (tiga) orang Peserta (Sekretaris, 
Kepala Sub Bagian Kepegawaian dan Staf);

2. Masing-masing Peserta membawa Laptop;
3. Biaya Akomodasi Peserta ditanggung DIPA Pengadilan Tinggi Bandung, sedangkan 

untuk uang harian Peserta ditanggung DIPA masing-masing Satker (Besaran uang harian 
Rp. 150.000,-/hari)

4. Mengisi link registrasi pada link https://bit.lv/2IYJOag dan upload dokumen Surat Tugas 
dan Surat Rapid Test atau Surat Keterangan Sehat dari Dokter serta klik join grup WA 
pada link tersebut. Surat Tugas juga dikirmkan via Email kepegawaianptb@gmail.com. 
Registrasi dilaksanakan paling lambat hari Senin tanggal 2 November 2020.

5. Bimbingan Teknis Kepegawaian ini dilaksanakan dengan Protokol Covid-19.

Demikian disampaikan, atas perhatiannya diucapkan terima kasih.

Tembusan:
Yth. Pit. Sekretaris Mahkamah Agung R.I. di Jakarta.

http://www.pt-bandung.go.id
mailto:info@pt-bandung.go.id
https://bit.lv/2IYJOag
mailto:kepegawaianptb@gmail.com


JADWAL BIMBINGAN TEKNIS KEPEGAWAIAN DI WILAYAH HUKUM PENGADILAN TINGGI BANDUNG
TANGGAL 4 s.d. 6 NOVEMBER 2020

No. Hari/Tanggal Waktu Bahasan Materi JPL Narasumber Keterangan
1. 4 November 2020 

/Rabu
13.00-14.00 Registrasi Peserta

19.30-20.00 Pembukaan KPT Panitia
20.00-20.15 REHAT
20.15 -22.30 Kenaikan Pangkat dan Pencantuman Gelar 3 BKN

2. 5 November 2020 
/ Kamis

08.00- 10.15 Pemberian Hukuman Disiplin 3 BKN

10.15 - 10.30 REHAT
10.30-12.00 Penilaian Kinerja 2 BKN

12.00-13.00 ISHOMA
13.00 - 15.15 Pengenalan Aplikasi Kepegawaian BKN J BKN

15.15 -15.30 REHAT
15.30-17.45 Analisis Jabatan dan Analisis Beban Kerja • Analisis jabatan

1. Pengertian anjab
2. Tujuan dan manfaat anjab
3. Tahapan anjab (persiapan dan 

perencanaan, pengumpulan data 
dan pengolahan data)

• Analisis beban kerja
1. Definisi
2. Tujuan
3. Metode
4. Penghitungan

3 BKN

17.45 - 19.30 ISHOMA
19.30-21.45 Pengangkatan dan Pensiun Pegawai 3 BKN

3. 6 November 2020 
/ Jum’at

08.00- 10.15 Penyusunan dan Penghitungan PKP 
Mahkamah Agung

3 Biro Perencanaan 
dan Organisasi

10.15 - 10.30 REHAT
10.30 - 11.00 Penutupan Panitia

JUMLAH JPL 20


